19.4.2023

NIVALA

Kasvatamme tulevaisuutta

Hyva vastaanottaja,

Nivalan kaupungin (y-tunnus 0186757-0) ostolaskujarjestelma vaihtuu ja siind yhteydessa
paperi- ja pdf-laskujen toimitusosoite muuttuu 1.5.2023 alkaen.

Pyydamme teita tekemaan alla olevat muutokset asiakastietoihimme ja verkkolaskujen
lahetystietoihin valittomasti.

Nivalan kaupunki vastaanottaa ensi sijassa vain verkkolaskuja.
Jatkossa Nivalan kaupungin laskut tulee toimittaa seuraavilla tiedoilla.
Nivalan kaupunki

Verkkolaskuosoite TE003701867570

Operaattoritunnus/valittdja TIETOEVRY 003701011385

Jos kaytatte pankkien e-lasku palveluita lahetykseen, tarkistakaa kaytettava
verkkolaskuosoite ja valittdjatunnus taalta:

https://verkkolaskuosoite.fi/client/index.html

Erityisesti pankkien kautta ldhetettdessd huomioittehan, ettd laskulla tulee olla Nivalan
kaupungin y-tunnus 0186757-0.

PAPERI- JA PDF-LASKUT

Mikali verkkolaskun ldhettaminen ei ole mahdollista, voitte lahettda laskun sdhkopostilla
PDF muodossa osoitteeseen: tieto_pl2224@xbs-salo.com. Kaikkien laskun sivujen taytyy
olla yhdessa PDF-tiedostossa, joten laskun mahdolliset liitteet skannataan samaan PDF-
tiedostoon laskun jatkosivuiksi.

Mahdolliset paperilaskut tulee Idhettda osoitteella:

Nivalan kaupunki
Osoite: PL 2224, 02066 DOCUSCAN
Sdhkoépostiosoite: tieto_pl2224@xbs-salo.com

TILAAJATUNNUS
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Pyydamme huomioimaan myos, etta meille Iahtevien laskujen ostajan tilausnumerokentassa
tulee olla jatkossa tilaajalta saatu (nelinumeroinen) kustannuspaikkatieto
(tilaajatunnus/viite).

Yleiset ohjeet skannauksen siahkodpostiosoitteen laskuille

e Lasku on liitetty PDF-tiedostona, jossa yksi tiedosto on aina yksi lasku. Muissa kuin
PDF-formaatissa lahetetyt tiedostot hylataan.

e Laskussa voi olla useita sivuja. Ensimmainen sivu on varsinainen laskusivu ja muut
sitd taydentavia liitteita.

e Samassa sdahkopostissa voi laittaa useita laskutiedostoja.

e Sdhkopostin viestikenttd voi olla tyhja, sita ei liitetd mukaan (ainoastaan
liitetiedosto).

e Sahkopostin viestikentta voi olla tyhj3, sita ei liitetd mukaan (ainoastaan
liitetiedosto).

e Vain laskuja voi lahettada osoitteeseen, muu materiaali poistetaan.

e PDF tulee nimeta seuraavin merkein: [A-Z], [a—z], [0-9], [.], [_] (ei &-kirjaimia eika
valilyonteja tiedostonimessa).

e Tyhjat tiedostot (tiedoston koko 0) poistetaan.

e Pdf-tiedosto ei saa ylittda 10MB.

e Lahettakaa laskut osoitteesta, johon voidaan myos vastaanottaa mahdolliset
virheilmoitukset.

Hyvaksytysta laskusta tulee ilmoitus englanniksi ja suomeksi, jossa kerrotaan, etta lasku
vastaanotettu ja ettd se on nyt prosessoitumassa.

HUOM! Skannauspalvelu vastaanottaa ainoastaan laskuja. Sinne toimitetut liitteet, kuten
mainokset tai muu materiaali, eivat tule perille.

Laskujen mahdolliset liitteet tulee lahettaa osoitteeseen:
Nivalan kaupunki, tilaajan nimi, Kalliontie 15, 85500 Nivala

Tai sahkopostilla: kirjaamo@nivala.fi tai etunimi.sukunimi@nivala.fi
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Toimitusosoitteemme eivat muutu. Huomioithan, etta esimerkiksi laskun liitteet,
tiedotteet, kyselyt, mainokset ja tavarat tulee ldhettaa tilaajan posti-
/toimitusosoitteeseen.
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